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GOBIERNO REGIONAL JUNIN

NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA EL CONTROL, CUSTODIAY
EJECUCION DE CARTAS FIANZAS PRESENTADAS ANTE EL PLIEGO
GOBIERNO REGIONAL JUNIN

9,
DIRECTIVA GENERAL N°rl nn%ga- GRJ/GGR

FORMULADO POR . Oficina de Administraciéon Financiera

FECHA DE APROBACION : Huancayo, 2 4 AbR Z(Z26
.  OBJETIVO

Establecer las disposiciones y procedimientos relacionados al control, custodia y
gjecucién de Cartas Fianzas presentadas por los proveedores y/o contratistas
como consecuencia de la suscripcién de contratos de los procedimientos de
seleccion de Bienes, Servicios y Obras, convocados por el Gobierno Regional

Junin
FINALIDAD

Uniformizar los procedimientos y criterios técnicos normativos para el control y
custodia y ejecucién de Cartas Fianzas que otorgan los postores y/o contratistas
a favor de! Gobierno Regional Junin, a fin de garantizar una cobertura dineraria
en caso de incumplimiento de obligaciones establecidas el contrato por causa

imputable al contratista

BASE LEGAL

» Ley N° 27867 Ley Organica de Gobiernos Regionales y sus modificatorias.

» Ley N° 26702, Ley General del Sistema Financiero y del Sistema de Seguros y
Organica de la Superintendencia de Banca. Seguros y AFP.

Ley N° 28411, Ley General del Sistema Nacioﬁal de Presupuesto.
Decreto Supremo. N° 004-2019-JUS, Texto Unico Ordenado de la Ley N°
27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.
Ley N° 28693, Ley General del Sistema de Tesoreria y sus maodificatorias.

Decreto Legislativo N° 1441, Sistema Nacional de Tesoreria.
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e Ley N° 32069 Ley General de Contrataciones Publicas del Estado y su

reglamento modificatoria, efectuada mediante DS. N° 009-2025-EF.

* Resolucion de Contraloria N° 320-2006-CG. que aprueba las Normas de
Central Interno.

¢ Ordenanza Regional N° 385-GRJ/CR, que modifica el Reglamento de
Organizacion y Funciones de la Sede del Gobierno Regional Junin.

e Directiva de Tesoreria N° 001-2007-EF/77:15 aprobada por Resolucion
Directoral N° 002-2007-FF/77.15.

IV. ALCANCE

Las disposiciones contenidas en la presente Directiva, son de aplicacion y
cumplimiento obligatorio por todas las Unidades Organicas y Dependencias que
conforman el Pliego 01: Gobierno Regional Junin

V. NORMAS GENERALES
5.1. DEFINICIONES

5.1.1 La Carta Fianza, es un confrato de garantia del cumplimiento pago de
una obligacién de terceros suscrito entre el (Banco o Entidad
Financiera) que debe estar dentro del ambito de supervisién de la
Superintendencia de Banca y Seguros y Administradoras de Fondo de
Pensiones o estar consideradas en la ultima lista de Bancos
extranjeros de primera categoria gque periédicamente publica el Banco
Central de Reserva del Peru y el deudor (postor y/o contratista) y que
se materializa en un documento valorado emitido por el fiador a favor
del Gobierno Regional Junin.

51.2 Se entiende contrato de seguro a aquel Contrato de Seguro por el cual

la Empresa Aseguradora (garante), mediante el cobro de una prima,
protege al asegurado (Gobierno Regional Junin) contra el
incumplimiento de una obligacion especifica asumida legal o
voluntariamente por el garantizado (contratista), proteccién que opera
evidentemente a los términos y condiciones que consten en la

correspondiente pdliza

5.1.3 Se entiende retencion al descuento o monto que el Gobierno Regional

Junin retiene de los pagos al contratista como garantia del fiel
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5.2,

del confrato y se devuelve una vez cumplidas las obligaciones

contractuales.

5.1.4 Se entiende fideicomiso al mecanismo de garantia mediante el cual el

contratista constituye un patrimonio auténomo administrado por una
entidad fiduciaria autorizada, a fin de garantizar el cumplimiento de las
obligaciones contractuales frente al Gobierno Regional de Junin, quien

puede exigir la ejecucién del fideicomiso en caso de incumplimiento.

5.1.5 Garantia es el compromiso aceptado por el fiador (contratista) en virtud

del cual, se hace cargo hasta el limite estipulado, de las consecuencias
econdmicas derivadas de la suscripcidén de contratos producto de los
procesos de seleccion para el suministro de bienes o prestacion de

servicios, asi como los contratos de consultoria y ejecucion de obras.

DE LOS REQUISITOS DE LAS GARANTIAS

52.1

El cumplimiento de las obligaciones de los contratistas debe ser
garantizado a través de los mecanismos establecidos en la Ley
General de Contrataciones Publicas Ley N° 32069, a fin de cubrir el
adelanto de pago, y el fiel cumplimiento del contrato, asi como el fiel

cumplimiento de las prestaciones accesorias.
Los mecanismos de garantia son los siguientes:

a) Elfideicomiso, constituido tanto para el adelanto de pago como
para el fiel cumplimiento del contrato.

b) La cartafianza financiera, otorgada como garantia de adelanto
de pago, de fiel cumplimiento del confrato y de fiel
cumplimiento de las prestaciones accesorias.

¢) El contrato de seguro, otorgado como garantia de adelanto de
pago, de fiel cumplimiento del contrato y de fi el cumplimiento
de las prestaciones accesorias.

d) La retencién de pago, otorgado como garantia de fi el
cumplimiento del contrato y de fiel cumplimiento de las

prestaciones accesorias.

5.2.2 Las entidades contratanies aceptan el fideicomiso a propuesta del

proveedor. En el caso de la retencion de pago a propuesta del
proyeedor de acuerdo con la cuantia de |la contratacion establecida en

/ el r'ééla- ento. En el caso de las Micro y Pequefias Empresas estas
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pueden otorgar como garantia de fiel cumplimiento la retencién de

pago por parte de la entidad contratante.

5.2.3 En el caso de las garantias financieras, estas deben ser incondicionales,

524

solidarias, irrevocables y de realizacion automatica en el pais, al solo
requerimiento de la respectiva entidad contratante bajo responsabilidad

de las empresas que las emiten.

Las empresas que emitan garantias financieras deben encontrarse bajo
la supervisién directa de la Superintendencia de Banca, Seguros y
Administradoras Privadas de Fondos de Pensiones, contar con
clasificacién de riesgo B o superior, y deben estar autorizadas para
emitir garantias o estar consideradas en la Ultima lista de bancos
extranjeros de primera categoria que periédicamente publica el Banco

Central de Reserva del Per.

5.2.5 En virtud de la realizacidon automaética, a primera solicitud, las empresas

5286

5.3.

5.3.1

emisoras no pueden oponer excusion alguna a la ejecucion de las
garantias, debiendo limitarse a honrarlas de inmediato dentro del plazo
maximo de tres dias héabiles. Toda demora genera responsabilidad
solidaria para el emisor de la garantia y para el postor o contratista, y
ocasiona el pago de intereses legales en favor de la entidad contratante.

En caso qua el postor ganador de la buena pro sea un consorcio las
garantias que presente éste para el perfeccionamiento del conirato, asi
como durante la ejecucion contractual, de ser el caso, debe consignar
expresamente el nombre completo o la denominacién o razén social de
los integrantes del consorcio, en calidad de garantizados, de lo contrario
no podran ser aceptadas de considerarse Unicamente la denominacion

del consorcio.
GARANTIAS MONETARIAS

En los contratos periédicos de suministro de bienes, prestacién de
servicios, consultorias en general y consultorias de obras que celebre
el Gobierno Regional de Junin o sus Unidades Ejecutoras con Micro y
Pequefias Empresas (MYPE), el contratista puede optar por la

retencion del 10% del monto del contrato original como garantia de fiel
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siempre que se haya cumplido con las obligaciones; dicha retencién

procede en contrataciones hasta por S/ 480,000,00 en bienes y
servicios y hasta S/ 5,000 000,00 en obras, salvo que el contratista
califique que como Micro o pequefia empresa, en cuyo caso procede
la retencién con independencia del monto de la contratacién.

5.3.2 El area usuaria responsable de la ejecucidn de gastos de inversion
publica comunicara expresamente, mediante documento, a la Oficina
Regional de Administracién y Finanzas y posterior remitir a la
Coordinacién de Tesoreria para que, al momento de efectuar el

registro de la fase de giro, proceda con la retencion correspondiente.

5.3.3 En el caso de contratos para ejecucion de obras, el beneficio solo

procede:

a) El procedimiento de seleccion original del cual deriva el contrato
a suscribirse sea una adjudicacion simplificada.

b) El plazo de ejecucion de la obra sea igual o mayor a sesenta (60)
dias calendarios.

c) El pago a favor del contratista se considere, al menos, dos (2)

valorizaciones periédicas, en funcién al avance de obra.
5.4 TIPOS DE GARANTIAS ACEPTADAS POR LA ENTIDAD

5.4.1 Garantia de Fiel Cumplimiento

a) Como requisito indispensable para suscribir un contrato, el postor
_ y/o contratista ganador de la Buena Pro debera entregar a la

entidad la Garantia de "Fiel Cumplimiento del mismo, por una
S suma equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato

original y tener vigencia hasta la conformidad de la recepcion de
la prestacion del cargo del contratista, en el caso de bienes,
servicios y consultoria en general o hasta el consentimiento de la
liguidacion final, en el caso de ejecucion y consultoria de Obras.
b) Se aceptaran como Garantias de Fiel Cumplimiento: fideicomiso,

cartas fianza, contrato de seguro y retenciones.

5.4.2 Garantia de fiel cumplimiento por Prestaciones Accesorias

las contrataciones de bienes, servicios en general,




GOBIERNG REGIONAL JUNIN

JUNIN'

prestaciones accesorias, tales como mantenimiento, reparacion o
actividades afines, el postor ganador debe otorgar una garantia
adicional por este concepto equivaiente al diez (10%) del monto
del contrato de la prestacién accesorias, la misma que debe ser
renovada periddicamente hasta el cumplimiento total de las
obligaciones garantizadas, no pudiendo eximirse su presentacion

en ninglin caso.

5.4.3 Garantia por adelantos

54.4

a)

b)

c)

e)

El Gobierno Regional Junin solo puede entregar los adelantos
directos y por materiales solicitados por el contratista, contra la
presentacion de una garantia emitida por idéntico monto. La
presentacién de esta garantia no puede exceptuarse en ningn
caso.

La garantia debe tener un plazo minimo de vigencia de tres (3)
meses, renovable por un plazo idéntico hasta la amortizacion total
del adelanto otorgado. Dicha garantia puede reducirse a solicitud
del contratista hasta el monto pendiente de amortizar.

Cuando el plazo de ejecucion contractual sea menor a tres (3)
meses, las garantias podran ser emitidas con una vigencia menor,
siempre que cubra la fecha prevista para la amortizacion total del
adelanto otorgado.

Tratandose de los adelantos de materiales, la garantia se
mantendra vigente hasta la utilizacion de los materiales o insumos
a satisfaccion del Gobierno Regional Junin, pudiendo reducirse de
manera proporcional de acuerdo con el desarrollo respectivo.

La presentacion de esta garantia no puede ser exceptuada en
ningdn caso.

Garantia por Interposicién de recurso de apelacion.

a)

La garantia que respalda la interposicion del recurso de apelacion
es del 3% de la cuantia del procedimiento de seleccion o del item
que se decida impugnar. En los procedimientos de seleccion
segun relacién de items, el monto de la garantia se calcula en
funcién del monto de contratacién del item impugnado. En ningun
aso |la garantia es mayor a trescientas (300) UIT vigentes al

terponerse el recurso de apelacion.
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b) Para el caso de interposicién del recurso de apelacion por las
micro y pequefias empresas (MYPE), el monto de la garantia es
del 0.5% de |la cuantia del procedimiento de seleccién o del item
que se decida impugnar, cuyo limite es de 25 UIT vigentes al
momento de interponerse el recurso de apelacion.

c) La garantia cumple los mismos requisitos previstos para las
garantias contractuales reguladas en la Ley. Asimismo, la
garantia puede consistir en un deposito en la cuenta bancaria de
la entidad contratante o del OECE, segun corresponda.

d) En caso el recurso de apelacion se presente ante la entidad
contratante, la garantia tiene un plazo minimo de vigencia de
veinte dias calendario, contabilizados desde el dia siguiente de su
emisién; de presentarse ante el TCP, la garantia tiene un plazo
minimo de vigencia de sesenta dias calendario, contabilizados
desde el dia siguiente de su emision; debiendo ser renovada, en
cualquiera de los casos, hasta el momento en que se agote la via
administrativa, siendo obligaciéon del impugnante realizar dichas
renovaciones en forma oportuna. En el supuesto que ta garantia

]! no fuese renovada hasta la fecha consignada como vencimiento

de esta, es ejecutada para constituir un depdsito en la cuenta

bancaria de la entidad contratante o del OECE, el cual se

mantiene hasta el agotamiento de la via administrativa.

5.4.5 Excepciones.

(7 &, No se otorga garantia de fiel cumplimiento del contrato ni garantia de
e , - . . -
)"?){ fiel cumplimiento por prestaciones accesorias en los siguientes casos:
a
(%
Y g a) En los contratos de bienes y servicios cuyos montos sean

menores o iguales a 50 UIT. Esta excepcion no aplica cuando la
sumatoria de los contratos derivados de procedimientos de
seleccién por relacién de items, adjudicados a un mismo postor,
superen el monto sefialado.

b) Adquisicion de bienes inmuebles de propiedad privada..

c) Contratos de arrendamiento de bienes muebles y bienes
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VI. MECANICA OPERATIVA O PROCEDIMIENTO

6.1. DEL PROCEDIMIENTO DE LA RECEPCION, VERIFICACION, CUSTODIA
Y CONTROL DE LAS CARTAS FIANZAS

6.1.1 Recepcion de las Cartas Fianzas

a) Las Cartas Fianzas de Fiel Cumplimiento de contrato y Fiel
Cumplimiento de Prestaciones Accesorias, deben ser remitidas
por el postor ganador a la Oficina de Abastecimientos y Servicios
Auxiliares o quien haga sus veces, como parte de los documentos
para la suscripcion del contrato, en el plazo establecido para tal
efecto.

b) La Carta Fianza por Adelanto Directo debe ser presentada por el
contratista con su solicitud de desembolso, dirigido al area usuaria
responsable de la ejecucion de gastos de inversién publica
(Gerencias, Sub Gerencias, Direcciones y deméas Unidades
Organicas), dentro del plazo establecido en las Bases
Administrativas, para que la dependencia inmediatamente emita
su informe favorable a la Oficina Regional de Administracion y

Finanzas, el cual sera posteriormente derivado a la Coordinacion

de Tesoreria para la ejecucion del desembolso correspondiente.
_ c) Las Cartas Fianzas por Adelanto de materiales debe ser
A presentada por el contratista con su solicitud de desembolso,
__ ‘?/ _' dirigido al area usuaria responsable de la ejecucién de gastos de
_ inversion puablica (Gerencias, Sub Gerencias, Direcciones y
demas Unidades Organicas), dentro del piazo establecido en las
Bases Administrativas, para que la dependencia inmediatamente
emita su informe favorable a la Oficina Regional de Administracion
y Finanzas, el cual serd posteriormente derivado a la
Coordinacion de Tesoreria para la ejecuciéon del desembolso
correspondiente.
d) La Oficina de Abastecimientos y Servicios Auxiliares y la Gerencia
Regional de Infraestructura quienes hagan sus veces, deben

r¢mitir a la Coordinacién de Tesoreria o quien haga sus veces, los

originales de las Cartas Fianzas que se hayan presentado ante
Wnidades organicas citadas para su custodia y registro
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respectivo, maximo en 2 dias hébiles después de haber recibido

la carta fianza.

e) Las cartas fianzas deben contener la siguiente informacion de
manera detallada como: nomenclatura del proceso, objeto de la
contratacion, contratista (si es consorcio considerar a los
integrantes), monto de la garantia, plazo de vigencia de la
garantia, medio de validacion, de ser adicional de obra debera
consignar que numero de adicional que corresponde y oficina en

cual se requerira la ejecucion de la garantia.
6.1.2 Verificacion de las Cartas Fianzas.

a) Una vez recibida la Carta Fianza de garantia de fiel cumplimiento,
la Oficina de Abastecimientos y Servicios Auxiliares o quien haga
sus veces, verificara el cumplimiento de los requisitos de validez
de la misma, establecidos en ef numeral 5.2 de la presente
Directiva, asi como lo establecido en la Ley General de
Contrataciones Publicas del Estado y su Reglamento.

b) En caso que las Cartas Fianzas cumplan con los requisitos de
validez establecidos, la Oficina de Abastecimientos y Servicios
Auxiliares o quien haga sus veces, remitira un documento a la
Coordinacion de Tesoreria o quien haga sus veces el original de
la Carta Fianza (inicial o renovada) para su custodia y registro,
quedandose una copia, la cual forma parte del expediente de
contratacion, en un plazo de dos (02) dias calendarios.

c) En el caso de las garantias por adelanto (directo o materiales), el
area usuaria responsable de la ejecucion de gastos de inversion
publica (Gerencias, Sub Gerencias, Direcciones Y demas
Unidades Organicas), verificara los requisitos de validez de las
Cartas Fianzas emitidas a favor del Gobierno Regional Junin, de
estar conforme, mediante documento remitira a la Oficina
Regional de Administracién y Finanzas y posterior derivacion a la
Coordinacion de Tesoreria, los originales de las Cartas Fianzas
recibidas, para su custodia y registro. Asimismo, remitira, a la
Oficina de Abastecimientos y Servicios Auxiliares o quien haga

sys veces copia de los mencionados titulos valores que reciba, a

— efectos de que se anexe al Expediente de Contratacion, en un
/~plazo de dos (02) dias habiles calendarios.
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d)

g)

En caso de renovaciones de garantias por adelanto la Gerencia
Regional de infraestructura o drea usuaria responsable de la
gjecucion de gastos inversion publica, verificara la validez del
monto renovado, de estar conforme, mediante documento remitira
a la Coordinacion de Tesoreria 0 quien haga sus veces, los
originales de las Cartas Fianzas recibidas y el reporte conformidad
del monto renovado, para su custodia y registro. Asimismo,
remitira, a la Oficina de Abastecimientos y Servicios Auxiliares o
quien haga sus veces copia de los mencionados titulos valores
que reciba, a efectos de que se anexe al Expediente de
Contratacion.

La Oficina de Administracién Financiera a través de la Sub
Direccion de Abastecimiento y servicios auxiliares, sera la
encargada de verificar que la entidad financiera o empresa del
sistema de seguros que emita las garantias, esté autorizado por
la Superintendencia de Banca, Seguros y Administracién Privada
de Fondo de Pensiones, asi como el cumplimiento de los demas
requisitos sefalados por la Ley General de Contrataciones
Publicas del Estado y su Reglamento antes de la suscripcion del
contrato.

Asimismo, la Oficina de Administracién Financiera a través de la
Coordinacién de Tesoreria o quien hagan sus veces debera
efectuar las coordinaciones con las diferentes entidades
financieras empresa del sistema de seguro. electronicamente o
mediante comunicacion escrita para verificar la autenticidad de las
Cartas Fianzas presentadas al Gobierno Regional Junin.

En caso se detecte que las Cartas Fianzas tengan informacion
inexacta se solicitara el cambio en un plazo de dos (02) dias
calendario, de ser falsa se comunicara a la Oficina Regional de
Administracién y Finanzas para efectuar las acciones
administrativas correspondientes y remitird a Procuraduria

Publica Regional para las acciones legales correspondientes.

6.1.3 Custodia de las Cartas Fianzas

as Cartas Fianzas que estén conformes, deberan ser puestas en
custodia en una caja fuerte ubicada en la boveda de Ila
ordinacién de Tesoreria, lugar restringido y de solo acceso al
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b)

smare

personal encargado del Control de las Cartas Fianzas, quien
velara por su custodia y buen recaudo.

En caso de pérdida, destruccidon y falta de carta fianza sera
responsable el personal encargado de la custodia de cartas

fianzas.

6.1.4 Registro y Control de las garantias

a)

b)

El personal encargado del Control y Custodia de la Cartas Fianzas
a través del documento denominado como "Cuadro de Registro y
Control de Cartas Fianzas yfo Pdlizas de Caucion” (Anexo 01) de
la presenta Directiva, realizara el registro de las Cartas Fianzas,
sefialando nimero de contrato nimero de carta, entidad bancaria,
fecha de vencimiento, mes contratista obra o proyecto, tipo de
garantia, notificacion, importe, condicion, fecha de efectivizarian,
estado de contrato.

Mediante documento la oficina de Coordinacion de Tesoreria a
través de la Oficina de Administracién Financiera o quien hagan
sus veces, comunicara mensualmente a la Oficina de
Abastecimientos y Servicios Auxiliares. Gerencia Regional de
Infraestructura, Gerente Regional de Desarrollo Economico, Sub
Gerencia de Estudios Sub Gerencia de Supervision y Liquidacién
de Obras, seglin corresponda, con copia a la Oficina Regionai de
Administracién y Finanzas o quien haga sus veces, el estado
situacional de Cartas Fianzas, con la finalidad que las Oficinas
mencionadas indiquen formal y oportunamente si dichas garantias
deben ser liberadas. renovadas o ejecutadas

La Oficina de Abastecimientos y Servicios Auxiliares la Gerencia
Regional de Infraestructura o area usuaria responsable de la
ejecucion de gastos inversion publica llevaran el control de los
adelantos directos y/o adelantos de materiales, segun
corresponda, teniendo en cuenta ademés que, en cuanto a las
garantias que han sido renovadas, deberan aprobar que el
importe garantizado sea igual al saldo que mantiene el Contratista
por amortizar, caso contrario, se informara a la Oficina Regional
de Administracion y Finanzas o quien haga sus veces ( maximo 2
ias habiles de haber recibido la carta fianza) para notificar al

_contratista para su rectificacidn correspondiente; coordinando
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permanentemente con la Oficina de Administracion Financiera y

la Coordinacion de Tesoreria o quien haga sus veces.

6.1.5 Renovacion de Carta Fianza

a) La Coordinacion de Tesoreria 0 quien haga sus veces, con una
anticipacién de diez a quince dias naturales al vencimiento de la
Carta Fianza, adjuntandole copia del mismo, debera comunicar a
la Oficina Regional de Administracidn y Finanzas o quien haga sus
veces, para que esta, solicite inmediatamente mediante oficio al
confratista la renovacién de la Carta Fianza correspondiente
{(Anexo 02) de la presente Directiva; esta notificacion se emite con
copia a la Entidad Bancaria respectiva. Debiendo el contratista
presentar la nueva carta fianza original hasta un dia antes de su

vencimiento.

6.2 DE LA EJECUCION DE LAS CARTAS FIANZAS

6.2.1

6.2.2

6.2.3

En los quince (15) dias calendarios posteriores al vencimiento de la
Carta Fianza y en caso no se hubiera renovado, la Oficina Regional de
Administracién y Finanzas o la que haga sus veces, a iniciativa de la
Coordinacién de Tesoreria solicitarA a la entidad Bancaria y/o
Financiera o de seguros emisora, la ejecucién de la carta fianza.
Solicitando la emisidon de un cheque de gerencia a nombre del
Gobierno Regional Junin, debiendo la Oficina de Administracion y
Finanzas o quien haga sus veces prever la notificacién en forma
oportuna y realizar el seguimiento respectivo, para cuyo efecto utilizara
el Formato del Anexo 03, sefialado en la presente Directiva.

En caso de ejecucion de garantias por supuestos distintos a la falta de
renovacion oportuna, la Oficina Regional de Administracion y Finanzas
o la que haga sus veces, a solicitud expresa y sustentada de la unidad
organica usuaria solicitara a la entidad Bancaria y/o Financiera
emisora la ejecucién de la garantia para lo cual utilizara el Formato del
Anexo 3 de la presente Directiva maximo en 5 dias después de haber

recibido la orden de ejecucion.

idad organicas usuarias son responsables de identificar y

Las
detefminar ta configuracién de las causales para la ejecucién de las
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6.2.4

6.2.5

6.2.6

sustentada mediante informe técnico emitido por las unidades
organicas usuarias donde se acredite el incumplimiento contractual o
la causal que motive la ejecucion de la garantia, las mismas que seran
remitidos a la Oficina Regional de Administracién Financiera (ORAF)
a fin de solicitar a la entidad Bancaria y/o Financiera emisora la
gjecucion de la garantia.

La Oficina de Administracion Financiera a través de la Coordinacion
de Tesoreria o quien haga sus veces, es la responsable de realizar el
tramite y seguimiento de las solicitudes de ejecucion de garantias, asi
como realizar las coordinaciones con las Entidades Bancarias
Financieras y/o Seguros emisoras, para la efectivizacion de la
ejecucion respectiva, debiendo informar (dentro de los 5 dias habiles)
este hecho a la Oficina Regional de Administracién y Finanzas o la que

haga sus veces.

De no obtenerse la efectivizacién de la solicitud de ejecucién de la
Carta Fianza, la Oficina Regional de Administracion y Finanzas a
Iniciativa de la Coordinacién de Tesoreria o quienes haga sus veces,
mediante Oficio comunicara a la Superintendencia de Banca, Seguros
y Administradoras de Fondo de Pensiones, mediante el Anexo 04 de
la presente Directiva, haciendo expresa denuncia del incumplimiento
del ente emisor de la garantia, dicha queja se realizar a partir del
cuarto dia de notificada la ejecucién de la garantia Asimismo, se hara
de conocimiento todo lo actuado a la Gerencia General Regional, para
que autorice a la Procuraduria Publica Regional la interposicion de las

acciones legales que correspondan.

Cuando se resuelva el contrato por causa imputable al contratista, y
este haya quedado consentida, o cuando el Laudo Arbitral consentido
o ejecutoriado declare procedente la decisién de resolver el contrato,
la Oficina de Abastecimientos y Servicios Auxiliares o quien haga sus
veces solicitara a la Coordinacién de Tesoreria o quien haga sus veces
gestionar de inmediato la ejecucion de la Carta Fianza
correspondiente, la misma que debera realizarse dentro del plazo legal

y procegimiento establecido.

| plazo de tres (03} dias de haber sido requerido por el Gobierno
ional Junin, el contratista no hubiera cumplido con pagar el saldo
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a su cargo, establecido en el acta de conformidad de la recepcion de

la prestacion, en el caso de bienes y servicios en general y consultoria
en general o en la liquidacion final del contrato, en el caso de
consultoria de obra y ejecucion de obras, la Oficina de
Abastecimientos y Servicios Auxiliares (bienes y servicios)Gerencia
Regional de Infraestructura o area usuaria responsable de la ejecucion
de gastos inversién publica (Consultorias y Ejecucion de Obras de su
competencia) comunicara a la Coordinacién de Tesoreria o quien haga
sus veces la procedencia de la ejecucion de la Carta Fianza
correspondiente. Precisando el monto a ser ejecutado, la misma que

se realizara dentro del plazo legal y procedimiento establecido.
6.3 DE LA DEVOLUCION Y/O RENOVACION DE LAS CARTAS FIANZAS

6.3.1 Toda devolucién de Garantia es a solicitud de! contratista indicando el
motivo, la misma que debe ser remitida al Area Usuaria responsable
de la ejecucién de gastos de inversién publica segun corresponde,
quien sin excepcién mediante un informe técnico emitira al informe de
conformidad, debidamente sustentado y en cumplimiento con lo
estipulado en el contrato, luego dicho documento seré derivado a la
Coordinacion de Tesoreria o quien haga sus veces.

6.3.2 La Coordinacién de Tesoreria o la que haga sus veces, como
responsable del control y custodia de las Garantias, debera cumplir

con la devolucién, tomando en consideracion lo siguiente:

a) Las Cartas Fianzas de fiel cumplimiento seran devueltas a solicitud

de la Sub Gerencia y Liquidacion de Obras o drea usuaria
responsable de la ejecucién de gastos inversion publica, con
aprobacién de la Gerencia Regional de Infraestructura o area
usuaria responsable de la ejecucion de gastos inversién publica,
quien mediante informe técnico dirigido a la Oficina Regional de
Administracién y Finanzas o la que haga sus veces, emitira el
informe de conformidad sobre la procedencia de la liberacién de
la Carta Fianza, la misma que debe estar debidamente sustentada

con la Resolucion de aprobacion de la liquidacion final, en el caso

e ejecucion y consultoria de obras; y, en el caso de bienes,

debera adjuntarse el informe de conformidad del area usuaria, asi
omo el reporte de recepcion emitido por el area de almacén.
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b) Las Retenciones de Garantia de fiel cumplimiento seran devueltas

a solicitud de la Sub Gerencia y Liquidacion de Obras o area
usuaria responsable de la ejecucion de gastos inversion publica,
con aprobacion de la Gerencia Regional de Infraestructura o area
usuaria responsable de la ejecucién de gastos inversion publica,
quien mediante informe técnico dirigido a la Oficina Regionatl de
Administracién y Finanzas o la que haga sus veces, emitira el
informe de conformidad sobre la procedencia de la liberacion de
la Retencion de la Garantia de fiel cumplimiento, la misma que
debe estar debidamente sustentada con la Resolucion de
aprobacion de la liquidacion final, en el caso de ejecucion y
consultoria de obras; y, en el caso de bienes, debera adjuntarse
el informe de conformidad del area usuaria, asi como el reporte

de recepcion emitido por el area de almacén.

c) En el caso de Adelantos Directos y adelantos de materiales, las
cartas fianzas seran devueltas a solicitud de ia Sub Gerencia y
Liquidacién de Obras, con aprobacion de la Gerencia Regional de
Infraestructura o area usuaria responsable de la ejecucion de
gastos inversion publica, quien debera emitir un informe dirigido a
la Oficina Regional de Administracion y Finanzas o la que haga

sus veces, adjuntando el cuadro del sustento de amortizacion con

saldo cero,

d) Toda modificacion del valor de la garantia, asi como su devolucion,

estara sujeta obligatoriamente previa conciliacion y verificacion

7/ =l contable, la cual debera realizarse en coordinacion con la Oficina
de la Coordinaciéon de Contabilidad de la Oficina de

Administracion Financiera.

e) En el caso bienes y servicios la Sub Direccion de Abastecimientos
y Servicios Auxiliares o la que haga sus veces, debera emitir un
informe dirigida a la Oficina Regional de Administraciéon y
Finanzas o la que haga sus veces, sobre |la procedencia de la

liberacion de la garantia debidamente sustentada con Ila
conformidad de |a recepcion total del bien o servicio, materia del

‘ontrato. De acuerdo a lo siguiente:
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7.2

» Servicio; Adjuntar el informe técnico de conformidad al
100% del objeto contractual por parte del Area Usuaria.

» Bienes: Adjuntar el informe técnico de conformidad al
100% del objeto contractual por parte del Area Usuaria y
reporte de la Coordinacion de Almacén en la que se debe
determinar que los bienes fueron recepcionados al 100%
en cumplimiento a las especificaciones técnicas del

contrato U orden de compra.

6.3.3 En el caso de las Cartas Fianzas que no se encuentren vigentes y
hayan sido renovadas, la Oficina Regional de Administracion y
Finanzas de oficio debera proceder a la devolucién de la carta fianza

vencida, luego de 1a aceptacion de la renovacion.

6.3.4 Sobre la Carta Fianza por interposicion de recurso de apelacion.
presentada en el Gobierno Regional Junin y cuyo resultado fue
favorable o parcialmente, debe ser devuelto a solicitud del
representante legal (persona natural o juridica) que interpuso el
recurso, previa conformidad de la Oficina Abastecimientos y Servicios

Auxiliares o quien haga sus veces.

Vil. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

7.1. La Oficina Regional de Administracién y Finanzas, la Sub Direccion de

Administracion Financiera a través de la Coordinacién de Tesoreria 0 quien
hagan sus veces efectuaran las coordinaciones necesarias para brindar ias
orientaciones y la asistencia técnica a las unidades orgénicas del Gobierno
Regional Junin, para la correcta aplicacién de lo dispuesto en {a presente

directiva.

El personal encargado del control y custodia de las Cartas Fianzas, es
designado por el Coordinador de Tesoreria a quien haga sus veces, mediante
Memorandum, el mismo que deberd cumplir sus funciones bajo

responsabilidad.

7.3. Los Formatos sefialados en los Anexos, forman partes de la presente Directiva,

siendo los siguientes:

e Anexo 01/Registro y Control de Cartas Fianzas y/o Pélizas de Caucion.
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e Anexo 03: Carta Notarial: Solicita Ejecucion de Carta Fianza y/o Péliza

de Caucion.
e Anexo04: Carta Notarial. Denuncia Ante la Superintendencia de Banca,
Seguros y Administracion Privadas de Fondos de Pensiones por

Incumplimiento de ejecucion de garantia.

Vill. DISPOSICIONES TRANSITORIAS
8.1. Dejar sin efecto la Directiva General N° 010-2020-GRJ-GGR

8.2. La presente directiva se aplica para las cartas fianzas en tramite y/o

presentadas con anterioridad a la presente.

IX. RESPONSABILIDAD

9.1 Ei Director Regional de Administracion y Finanzas, el Gerente Regional de
Infraestructura, Gerente Regional de Desarrollo Econémico, el Director de la
Oficina de Abastecimientos y Servicios Auxiliares, el Director de la Oficina
de Administracién Financiera, el responsable de la Coordinacién de
Tesoreria, en la Sede Central o quien hagan sus veces en las demas
Unidades Ejecutoras del Gobierno Regional Junin son responsables
administrativamente, civili y penal para cumplir y hacer cumplir las
disposiciones de la presente Directiva, asi como el personal que intervenga

en los procedimientos de seleccion.

9.2. El Organo de Control Institucional, velara por el cumplimiento de lo dispuesto

en la presente Directiva.

REGISTRASE, DIFUNDASE Y APLIQUESE

S5¢ Tihndhela Liz Quisge Salas
L
GEHENTE GENERAL REGIONAL
r:(\}a:'t. =R MO REGIONAL JUNIN
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ANEXO N° 02

SOLICITA RENOVACION DE CARTA FIANZA Y/O POLIZA DE CAUCION

Huancayo,
OFICIO N° -20 ....-GR-JUNIN/ORAF/CT
Sefiores
Nombre del Contratista
Direccion
{Lugar del Domicilio Fiscal del Contratista)
ASUNTO: Solicita Renovacion de Carta Fianza o Pdliza de Caucion. R

Tengo el agrado de dirigirme a usted, con la finalidad de saludarlo cordiaimente, ﬁ ‘{/,l f

asimismo hacer de su conocimiento que debera renovar su Carta Fianza

N la que garantiza la (De acuerdo a la emitido por {entidad S
financiera)............ Clase de garantia por vencer, sea Adelanto o Fiel Cumplimiento)
ejecucion de 1a Obra:™.............cooci i " por el importe
Sl....................Soles, con la fecha de vencimiento el ..................... S a— por lo

que solicito su renovacion a fin de evitar efectivizaciones futuras.

Propicia sea la oportunidad para manifestarle los sentimientos de mi especial

consideracion y estima.

Atentamente,

C.c

Entidad Bancaria que emite la C.F
ORAF
Archivo
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ANEXO N° 03
SOLICITA EJECUCION DE CARTA FIANZA Y/O POLIZA DE CAUCION

Carta Notarial N° ........
Huancayo,
Sefiores

(Entidad Financiera)
Direccién
Lugar de Emisién de la Carta Fianza

ASUNTO : Ejecucion de Garantia

REFERENCIA: Carla Fianza o Péliza de Caucion N°
Por medio del presente me dirijo a ustedes para comunicarles que con

fecha.................. se hizo de conocimiento sobre vencimiento de la garantia indicada ;
en la referencia a la empresa contratista................................ hasta por u importe de
Sl ......ioiinunr.........50les, con fecha de vencimiento el .................. la misma que ol

garantiza la (Modalidad de Carta Fianza) para Ila gjecucion de la obra
PP PSS PP " el presente documento se esta e
haciendo llegar Via Notarial, entendiendo que esta garantia es solidaria sin beneficiode
excusion irrevocable e incondicionada y su realizacién sera automatica por solo merito ' _ ‘?/
de requerimiento de pago, indicandole que la obligacion garantizada ha sido hastala
fecha incumplida por falta de renovacién oportuna por parte del contratista para lo cual ’
ésta Sede del Gobierno Regional Junin esta cumpliendo con la direccion indicada, el

horario de atencién al publico para la efectivizarian de la misma, indicandole que debera

emitir un cheque de Gerencia a nombre del Gobierno Regional Junin, Unidad Ejecutora

que corresponda por elimportede S/........................ Soles, designando a (el Tesorero

en caso que la Carta Fianza sea de la ciudad de Junin, para el
.................................. caso de Lima, se designara al responsable de la Oficina de
Eniace) identificado/a con DNl NC. ... trabajador/a
nombrado/contratado del Gobierno Regional Junin, quien se encargara de los tramites e
correspondientes para su efectivizarian. :
Agradeciendo la atencion y tramite al presente hago propicia la oportunidad para

manifestarle los sentimientos de mi especial consideracion y estima.

Atentamente,

C.c Tesoreria
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ANEXO 4

“"DENUNCIA ANTE LA SUPERINTENDENCIA DE BANCA, SEGUROS Y ADMINISTRACION

PRIVADAS DE FONDOS DE PENSIONES POR INCUMPLIMIENTO DE EJECUCION DE
GARANTIA"

CARTA NOTARIAL N° -20.... GR-JUNIN/ORAF
Huancayo,

Seriores: %
SUPERINTENDENCIA DE BANCA Y SEGUROS Direccion
ASUNTO - DENUNCIA POR INCUMPLIMIENTO DE EJECUCION DE GARANTIA
REFERENCA: a) Carta Fianza N°

b) Carta Notarial N°  -GRJUNIN CAJJORAF gy |7
¢) Carta Notarial N° -GRJUNIN CAJ/ORAF 5
Por medio de |a presente, comunico que el Gobierno Regional de Junin solicité:‘J
mediante Carta Notarial N.° (notificada el ), la ejecucion de la
Carta Fianza N.° , por un monto de S/ , emitida por e
, la cual garantiza : p 57

Dicha solicitud se realizdé conforme a la normativa de contratacién publica; sin embargo, ¢ ?/
pese al plazo legal de tres (03) dias y a una reiteracion posterior mediante Carta Notarial,

la empresa emisora no ha cumplido con ejecutar la garantia.

Este hecho vulnera lo establecido en la normativa vigente, que dispone que las garantias

deben ser incondicionales, solidarias, irrevocables y de realizacion automatica.

En tal sentido, se pone en su conocimiento para las acciones correspondientes contra

la empresa afianzadora.

Atentamente,
Cc

Tesoreria




