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GOBIERNO REGIONAL JUNIN

NORMAS PARA LA ADMINISTRACION USO Y CONTROL DE VEHICULOS Y
MAQUINARIA PESADA EN EL GOBIERNO REGIONAL JUNIN

DIRECTIVA GERENCIAL N° 008 -2011-GRJUNIN-ORAF-OASA-
SAEM/ORDITI

FORMULADO POR : Oficina Regional de Desarrollo
Institucional y Tecnologia de
la Informacion

. FECHADE APROBACION  : 21 DIC 2011

1. OBJETIVO

La presente Directiva tiene por objeto establecer normas generales para
garantizar una adecuada administracién uso y control de los vehiculos y
maquinaria pesada de propiedad del gobierno Regional Junin.

FINALIDAD

1) Disponer una adecuada administracién vehicular y de la maquinaria
pesada (Parque Automotor).

2) Distribuir y programar la dotacién vehicular con relacion a las
funciones y metas institucionales.

3) Cautelar el uso adecuado y la conservacion de los vehiculos vy
maquinaria pesada.

4) Establecer responsabilidades sobre el uso, conservacion y deterioro
vehicular y de maquinaria pesada.

. BASE LEGAL

e Ley N° 27867, Ley Organica de Gobiernos Regionales

e Ley, N° 27902, Ley que modifica la Ley Organica de Gobiernos
Regionales N° 27867, para regular la participacion de los
Alcaldes provineiales y la Sociedad Civil en los Gobiernos.

e Regionales y fortalecer el proceso de Descentralizacion vy
Regionalizacién.
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Ordenanza Regional N° 087-2008-GRJ/CR con el que modifica e
incorpora la Cuarta Disposicion Complementaria del Reglamento
de Organizaciéon y Funciones — ROF, del Gobierno Regional
Junin.

Directiva General N° 006-2011-GRJUNIN-GGR/ORDITI, Normas
Generales para la Formulacién, Aprobacion de Directivas en el
Gobierno Regional Junin, aprobado con la Resolucién Gerencial
General Regional N° 426-2011-GR-JUNIN/GGR.

Decreto Ley N° 22056 que instituye el Sistema de
Abastecimiento.

Decreto Ley N° 22867 sobre desconcentracién de acciones del
Sistema de Abastecimiento.

Resolucion de Contraloria N° 072-98-CG, Aprueban Normas
Técnicas de Control para el Sector Publico (300-07 Control sobre
vehiculos Oficiales del Estado).

IV.  ALCANCE

5.1

53

La presente Directiva es de aplicacion y cumplimiento por todos los
organos del Gobierno Regional Junin.

NORMAS GENERALES

La institucion debe cautelar el uso exclusivo en actividades
oficiales de los vehiculos y maquinaria pesada (Parque
automotor). '

La Administracion de los vehiculos y maquinaria pesada
corresponde a la Oficina Regional de Administracion vy
Finanzas mediante la Oficina de Abastecimientos y Servicios
Auxiliares, siendo responsable de programar, distribuir,
cautelar la conservacioén de las mismas.

La Oficina Regional de Administracion y Finanzas y la Oficina
de Abastecimientos y Servicios Auxiliares autoriza la
reparacion, mantenimiento, determina responsabilidades vy
declara inutilidad de los vehiculos y maquinaria pesada.

La Oficina de Gestién Patrimonial es la encargada dei tréamite
del SOAT (Seguro Obligatorio de Accidentes d¢e Transito) y
Seguro contra todo Riesgo.
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La Oficina de Abastecimientos y Servicios Auxiliares en
coordinacién con la Oficina de Gestion Patrimonial formula las
Actas de Entrega y Recepcion de los vehiculos y maquinaria
pesada a fin de llevar un control detallado de la ubicacion,
mantenimiento y reparacién de los mismos.

V1. MECANICA OPERATIVA

6.1

6.2

De la Administracidon

6.1.1 Los vehiculos y maquinaria pesada son de propiedad
del Estado y sirven para uso exclusivo del servicio
oficial, bajo responsabilidad administrativa del
funcionario y del conductor a cargo de él.

6.1.2 Todos los vehiculos y maquinaria pesada seran
administrados por la  Oficina  Regional de
Abastecimientos y Servicios Auxiliares, a fin de apoyar
a las Unidades Organicas y obras que la requieran.
Cuando un vehiculo o maquinaria pesada es asignado
a una obra o dado en Cesion de Uso, estos al momento
de ser devueltos deben encontrarse en estado
completamente operativo e internados en los
almacenes del Gobierno Regional Junin.

6.1.3 Los vehiculos Unicamente circularan en los dias y horas
de trabajo. Las excepciones a la presente disposicion
seran circunstanciales y solo se autorizaran para no
afectar el logro de las metas institucionales.

6.1.4 Para un mejor control y que se garantice el buen uso
de las unidades, cada conductor de vehiculo debe
contar con su bitacora correspondiente y para el caso
de - maquinaria pesada su Libreta de Control.

Del uso y conservacion de los vehiculos y maquinaria

pesada

6.2.1 El conductor que tenga asignado un vehiculo o
maquinaria pesada tiene la obligacién del cuidado y
conservacion del mismo.

6.2.2 La salida de los vehiculos, en comisién de sai S
comision oficial son autorizades por el Sub-Director
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6.3

6.2.3

6.2.4

6.2.5

6.2.6

6.2.7

6.2.8
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Regional de Abastecimientos con la visacion del
responsable de Servicios Auxiliares, mediante la
papeleta de desplazamiento de vehiculos;

a) Formato N° 1 Comision Local

b) Formato N° 2 Comision de Servicio

Las salidas de Comisién Oficial de los Sub-Gerentes de
las Oficinas de Desarrollo, fuera de su ambito
jurisdiccional seran autorizadas por el Gerente General
Regional, previa comunicacion.

La conduccién del vehiculo corresponde Unica y
exclusivamente al chofer determinado por la Oficina
Regional de Abastecimientos a quien se le asignara el
vehiculo, o por quien lo reemplace en caso de permisos
y licencias. Los conductores deben poseer Licencia de
Conducir con categoria B-2 como minimo.

El Jefe de la Unidad de Servicios Auxiliares de la OASA
y los choferes son responsables de la programacion
periédica del mantenimiento asi como de la reparacion
del vehiculo.

La conservacién y limpieza corresponden al conductor,
el mismo que efectuara ajustes y reparaciones simples
de la unidad a su cargo.

Los conductores comunicaran a la Oficina de
Abastecimientos y Servicios Auxiliares sobre
desperfectos mayores, mecanicos y/o eléctricos a fin de
que el responsable efectué el requerimiento de
repuestos y/o servicios mecanicos.

Por ningan motivo los conductores de vehiculos y
magquinaria pesada efectuaran reparaciones mayores
por su propia cuenta.

De las Responsabilidades sobre uso, conservacion y
deterioro

6.3.1.

La Oficina de Gestién Patrimonial es la encargada de
de entregar al conductor el vehiculo o maquinaria
pesada asignado, mediante Acta de Entrega vy
Recepcion.
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6.3.2

6.3.3

6.3.4

6.3.5

6.3.6

6.3.7
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El Acta de entrega debe contener:

a) Descripcion de la Unidad

b) Caracteristicas técnicas (marca, modelo, clase,

motor, afio).

En las tarjetas de Control Individual de bienes se hara

una descripcion de :

a) Accesorio de vehiculo: herramientas, llaves, caja de
herramientas, gata, llave de rueda, llanta de
repuesto, etc.

b) Otros bienes asignados: bolsa de dormir, toldera,
carpa, extinguidor, botiquin, etc.

¢) Manuales de operacion de vehiculo

d) Bitacora y Libreta de Control

Toda perdida de bienes asignados mediante Acta de

Entrega y Recepcion de Vehiculos y Maquinaria

Pesada sera re puesta inmediatamente por el

conductor o de lo contrario cubrira el costo que requiera

la reposicion del bien.

Las infracciones de ftransito cometidas por los

conductores seran de su entera responsabilidad.

Todos los vehiculos y maquinaria pesada sin excepcion

(incluyendo los que se encuentran en comision de

servicios en otras sedes) se guardaran en los garajes

oficiales establecidos para tal fin por la Oficina de

Abastecimientos y Servicios  Auxiliares; asimismo

podran realizarlo en los almacenes del Gobierno

Regional Junin.

En caso de accidente de transito, el conductor

procedera a presentar la Denuncia Policial a la

comisaria mas cercana y luego emitira el informe

correspondiente a la Oficina de Abastecimientos y

Servicios Auxiliares para que se tome las acciones

necesarias para el reconocimiento del Seguroc del

Vehiculo por el SOAT (Seguro Obligatorio de

Accidente de  Trabajo), los dafos materiaies

ccasionados por actos no pravistes (terrciismo,

vandalismo etc.) debiendo el conductor colaborar en las
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acciones posteriores e investigaciones que exija su
participacion.

6.3.8 Los danos causados en accidentes de transito seran
cubiertos por el conductor cuando se demuestre
negligencia comprobada o se encuentre bajos los
efectos de bebidas alcohdlicas o sustancias toxicas.

Los dafios causados en accidentes no cubiertos por el
seguro seran cubiertos solidariamente por el
Funcionario y conductor cuando haya sido fuera del
horario de trabajo, salvo la excepcion sefialada en el
numeral 6.1.1 o cuando se haya comisionado a
actividades distintas a lo sefialado en el numeral 6.1.3.

Vil. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

71

7.2

La Oficina de Abastecimientos y Servicios Auxiliares evaluara
periodicamente el uso y conservacion de los vehiculos y
maquinaria pesada asignados a los diferentes 6rganos de
Gobierno Regional Junin; de detectarse mal uso de estos y
que contravengan a las disposiciones establecidas en la
presente norma, se procedera ai retiro inmediato del vehiculo
0 magquinaria pesada y se informarda a la  Gerencia
General Regional para la aplicacion de la sancién
correspondiente de acuerdo a la normatividad vigente.

Las Entidades que soliciten el uso de vehiculo y magquinaria
pesada son responsables de su mantenimiento integral si
fuera el caso, asi como el pago de viaticos al conductor.

Vill. DISPOSICIONES TRANSITORIAS

8.1

8.2

La Oficina de Abastecimientos y Servicios Auxiliares
propondra al Comité de Altas y Bajas del Gobierno Regional
Junin para que los vehiculos inutilizados sean sometidos a un
proceso de Remate Publico, los ingresos que se obiengan
serviran para el mantenimiento y renovacién vehicular.

Dejar sin efecto las normas y disoosicionss Admin
que se opongan o contradiga la presente Directiva.

vas
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8.3 La presente Directiva entra en vigencia al dia siguiente de su
aprobacion.

RESPONSABILIDAD

9.1 La Oficina Regional de Administracién y Finanzas, Oficina de
Abastecimientos y Servicios Auxiliares y conductores que
tienen asignado un vehiculo o maquinaria pesada son
responsables de la presente Directiva.

9.2 La Oficina Regional de Control Institucional velarda por el
cumplimiento de las Normas y Procedimientos establecidos en
la presente Directiva.

Registrese, comuniquese y apliquese.

. CERENTE GENERAL
SEBIERNO REGIONAL JUNIN



